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KAUNO LOPSELIO - DARZELIO ,,EZIUKAS*
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio - darzelio ,,Eziukas* finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles)
reglamentuoja finansy kontrolés organizavima, darbuotojy, atliekanciy finansing kontrole, pareigas
ir atsakomybe lopselyje - darzelyje ,,Eziukas® (toliau — Darzelis).

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro patvirtintu
Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu ir Kauno miesto
savivaldybés biudzetinés jstaigos centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartimi.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Centralizuota apskaitos jstaiga - Kauno miesto savivaldybés biudZetin¢ jstaiga
»BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita” (toliau — B] BIBA), kuriai yra perduotas darZelio finansinés
apskaitos tvarkymas pagal su darZeliu sudaryta buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj;

3.2. Informacin¢ sistema — su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir
duomeny gavimu susijusi informacing sistema.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos

Jstatyme.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Vidaus finansy kontrol¢ turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas
savivaldybés turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. istaigos turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo ir kity
neteiséty veikly.

111 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES RUSYS

6. Finansy kontrol¢ darzelyje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius principus:



6.1. funkcionuoty nenutrikstamai — buty vykdoma nuolat, kai atlieckami kontrolés
reikalaujantys veiksmai,

6.2. atlickama efektyviai, jos atlikimo sagnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

6.3. funkcijy atskyrimo — Gikiniy operacijy inicijavimas turi bti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

6.4. Prieigos kontrolés — turi buti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas
prieigos prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes.

7. Darzelyje finansy kontrol¢ atlieckama tokiu nuoseklumu:

7.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, atliekama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos
tvirtinant darzelio vadovui. Kontrolés tikslas - nustatyti, ar ikin¢ operacija yra teiséta, ar dokumentai,
susij¢ su ukinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo;

7.2. darZelyje iSankstine finansy kontrolg atlieka tikio padalinio vadovas. Jei iSankstinés
finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné operacija neteiséta, dokumentai parengti netinkamai ar
nepakanka asignavimy, ikin¢ operacija nevykdoma. ISankstiné¢ finansy kontrol¢ vykdoma
bendradarbiaujant su B] BIBA;

7.3. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku buty vykdomi darzelio sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims;

7.4. einamaja finansy kontrole atliecka BI BIBA pagal pasirasyta sutartj;

7.5. paskesné¢ finansy kontrolé — kontrolé po darzelio sprendimy dél turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti priimti
sprendimai dél turto panaudojimo;

7.6. paskesnigjg darzelio finansing kontrole vykdo darZelio direktorius ar jo jgaliotas
asmuo.

8. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. vengiama interesy konflikty.
Vienas darbuotojas tuo paciu metu negali biiti atsakingas uZz iikinés operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

9. Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesnés
finansy kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrolg.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

10. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediras, kurios yra: 10.1.
tkiniy operacijy ir @ikiniy jvykiy registravimas, prieziiira ir kontrol¢;

10.2. pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, prieziiira ir kontrol¢;

10.3. jsipareigojimy apskaita, priezitra ir kontrolé;

10.4. turto apskaita, priezitra ir kontrolé;

10.5. biudzeto sudarymo ir vykdymo teisingumas.



V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

11. Darzelio direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg darzelyje, uz
tinkamy salygy sudaryma kontrolei vykdyti, prizitri finansy kontrolés veikima darzelyje.

12. Darzelio direktorius pagal atskiras finansy kontrolés rtiSis paskiria uz finansy
kontrolg atsakingus asmenis.

13. Darzelis pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirta turta, rengia
dokumentus d¢l turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nura§ymo, iSardymo.

14. Turto saugojimo ir naudojimo kontrole vykdo ir uz ja atsako tikio padalinio vadovas.

15. Turtas negali biiti iSneSamas i§ darzelio pastato, iSskyrus atvejus, kai yra skirtas
uzduotims atlikti ne darzelio patalpose arba perduodamas remontuoti.

16. Darzelio darbuotojai yra atsakingi uz tinkamg perduoto turto funkcijoms vykdyti
naudojimg. Darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéty turta (neSiojama kompiuterj ar kt.),
atsiradusia zala privalo atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

17. Turto inventorizacija atlickama ne reciau kaip kartg per metus, o esant btinumui —
ir dazniau.

18. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Kauno miesto savivaldybés tarybos
patvirtintu biudZetu, patvirtintomis programy i§laidy samatomis, darzelio sudarytomis sutartimis.

19. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biklés analize, 168y poreikio
pagrindima, ekonominius skai¢iavimus.

20. Uz ukinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingi darZelio direktoriaus
paskirti pirkimy iniciatoriai. Pirkimus atlieka paskirti pirkimy organizatoriai arba VieSyjy pirkimy
komisija.

21. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, pirkimy procediry vykdymas atlieckamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu numatytomis procediiromis ir vieSyjy
supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais ir kitais teisés aktais. Sprendimg dél ikinés
operacijos atlikimo priima darZelio direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

22. Visus finansinius darzelio dokumentus: samatas, sprendimus d¢l turto jsigijimo,
naudojimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos faktiros ir kt.) bei kitus tikines operacijas ir
kitus tikinius jvykius pagrindzian¢ius dokumentus pasiraSo direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

23. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy
dokumenty pasiraSyma, nustat¢ neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti
dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiSkos prekés ir pan.), turi imtis
veiksmy ir teikti sitilymus nustatytiems trikumams paSalinti. Sprendimg dél tolesnio ikinés
operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima darzelio direktorius.

24. Ukinés operacijos i3anksting finansy kontrolg atlieka tikio padalinio vadovas, kuris
patikrina, ar Gikiné operacija darzelyje bus atlickama pagal patvirtintas programy samatas, ar iikin¢
operacija yra teiséta ir dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti.

25. Atlikes paskesnigja finansy kontrolg darzelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo turi
pasiraSyti dokumenta, susijusi su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo
saskaita fakttra, darby perdavimo — priémimo aktas).

26. Darzelio direktorius gali paskirti kitus darbuotojus atlikti finansy kontrole, biiting
priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ar jsipareigojimais tretiesiems
asmenims.



27. Darzelio direktorius uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys (iSskyrus funkcijas,
kurias atlieka apskaitos tvarkytojas) iSanksting finansy kontrolg, turéty tinkamg kompetencijg ir ja
nuolat tobulinty.

28. Darzelio direktorius tvirtina Gikiniy operacijy ar tikiniy jvykiy atlikima.

29. Mokéjimy kontrole vykdo B] BIBA darbuotojai, atsakingi uz buhalterinés apskaitos
tvarkyma.

30. B] BIBA specialistai vykdo darzelio turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy,
pajamy ir sgnaudy apskaitg ir kontrolg: teikdami paraiSkas mokeéjimams pagal direktoriaus
nurodymus léSoms gauti, apskai¢iuodami darzelio darbuotojams darbo uzmokestj, kitus iSmokéjimus
ir socialinio draudimo jmokas, apskai¢iuodami ir pervesdami gyventojy pajamy mokestj i biudzeta,
vykdydami darzelio pajamy ir iSlaidy apskaitg ir kontrole. Bet kokiy 1éSy pervedimas tvirtinamas
dviem parasais.

31. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita
faktiira, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas, kiti dokumentai. Nurodyti
dokumentai gali buti popierinése laikmenose (originalai) ir (arba) per informacing dokumenty
valdymo sistema ir kitas informacines sistemas gauti apskaitos dokumentai nepopieriniu formatu.

32. Moke¢jimams atlikti pateikti dokumentai turi biiti patvirtinti darzelio direktoriaus ar
jo igalioto darbuotojo, atsakingo uz tiking operacija. Asmuo, pasiraSydamas dokumentus, patvirtina,
kad @kiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti, operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir jy pakaks.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. DarZelio darbuotojai, pastebéje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti
darzelio direktoriy.

34. Darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy apraSymuose ir Siose Taisyklése.

35. Asmenys, atsakingi uz finansy kontrolés procediiras, privalo laikytis $iy Taisykliy.

36. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




